
住民票の写し交付申請書（個人郵送用）  
 

 鉾田市長 あて                               令和      年     月     日 
 

①どなたのものが必要ですか？ 

住 所 茨城県鉾田市 

氏
ふり

 名
がな

 

  生  年  月  日 

  
大 ･ 昭 ・ 平 

令   ・   西暦 
  年   月   日 

 

②何通必要ですか？              

 

 

③記載が必用なときは☑を付けてください 

 

                     

   

 

 

※個人番号(マイナンバー)または住民票コードの記載を希望する場合、請求事由(個人番号等の提出先、   

提出目的)の記載が必用で、本人からの申請のみ受付可能です。(委任状による代理請求はできません。) 

提出先（           ）提出目的（              ） 

④請求者はどなたですか？ 

 

 

 

 
 
 
 
 

※記入もれがある場合は交付できないことがありますのでご注意願います。 

※使いみちがプライバシーの侵害になるような、不当な目的によるものであるときは請求に応じられません。 

※いつわり、その他不正な手段により交付を受けたときは過料に処せられます。    
     

世帯全員 （謄本）   通 

個人のもの（抄本）   通 

                      ◆外国人住民を含む場合は点線内も☑を付けてください 

□世帯主の氏名及び続柄  □本籍         □すべて記載    □在留カード番号 

□個人番号（マイナンバー）□住民票コード     □国籍・地域    □在留区分 

                         □在留資格・期間・満了日 

本人または同じ世帯の人 → 署名                     ☎              (         ) 

代理請求        → 住所  

①の方からみた関係性    氏名
ふりがな

                    ☎   (          ) 

請求理由 

※日中連絡のつく電話番号のご記入をお願いします 



  

◆請求方法             

この申請書を出力後に必要事項を記入して、下記あてに郵送でお送りください。 

手数料は、1 通 200 円です。定額小為替（郵便局で購入できます）を同封してください。 

（定額小為替の指定受取人欄は記入しないでください） 

返信用封筒に８４円切手を貼り、郵便番号・住所・氏名を記入し、同封してください。 

返信先は、住民登録のある住所地をご記入ください。 

また、請求者の※本人確認書類（運転免許証等）のコピーも同封してください。 

本人または同一世帯員以外の方の請求の場合は、委任状を同封してください。 

申請書を投函されてからお手元に証明書等が届くまで 1 週間程度かかりますのでご了承ください。 

               

                

郵送先  〒311-1592 茨城県鉾田市鉾田１４４４番地１      

          鉾田市役所 市民課         

☎ ０２９１－３６－７１５７（直通） 

 

※本人確認書類１点でよいもの（顔写真付き） 

 例）運転免許証、マイナンバーカード（表面のみ）、住民基本台帳カード等 

 本人確認書類２点必要なもの 

 公的機関の発行した本人確認書類（顔写真なし）＋お名前の入った本人確認書類 

 例）健康保険証、介護保険証、年金手帳等のいずれか＋通帳、診察券、学生証、社員証等 計２点 

 

 

郵送する前に再度ご確認ください       

                □申請書 

                □定額小為替 

                □本人確認書類コピー 

                □返信用封筒  

                □委任状（代理請求の場合のみ）      


