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鉾田市立旭小学校機械警備業務委託仕様書 

 

 本仕様書は、鉾田市（以下「甲」という。）が契約の相手方（以下「乙」という。）に委託する警備

業務に適用する。 

 

１．業務名 

鉾田市立旭小学校機械警備業務委託 

 

２．履行場所  

鉾田市玉田 1047 番地 8 鉾田市立旭小学校  

 

３．警備対象 

鉾田市立旭小学校 

主な警備範囲 

・校舎（鉄筋コンクリート造、２階建、延床面積 6,536 ㎡） 

１階：生活科室、児童会室、家庭科室、倉庫 1-2、配膳室、職員更衣室、倉庫 1-3、普通教室 1~4、

外国語教室、会議室、カウンセリングルーム 1~2、保健室、放送室、印刷室、小会議室兼応

接室、校長室、職員室、昇降口、特別支援室 1~4、特別支援準備室 1、プレイルーム 1、教

材室 A-1、ホール、廊下、便所 

２階：ホール、廊下、図工室、理科準備室、理科室、配膳室 2、音楽準備室、音楽室 

リモコン設置個所…職員玄関 

 

・屋内運動場（鉄筋コンクリート造、延床面積 1,595 ㎡） 

   １階：地域交流室、廊下、玄関ホール 

   リモコン設置箇所…ホール側玄関、校舎職員室内 

 

４．履行期間  

令和８年３月１日～令和１３年２月２８日 

（地方自治法第２３４条の３に基づく長期継続契約） 

   ただし、翌年度以降の歳入歳出予算において減額又は削除があった場合は契約解除できる。 

 

５．目的  

警備業法（昭和４７年法律第１１７号）等に基づき、警備業務対象施設における火災、盗難及び破

壊行為等の事故の発生を警戒し、防止することにより、当該施設の保全と安全を確保することを目的

とする。 

 

６．警備体制 

警備業法第４３条（即応体制の整備）に基づき、発報受信から２５分以内に警備員を警備業務対象

施設に到着させることができる警備体制が整備されていること。 
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７．事故発生時における処置 

  警報受信機器により、異常事態が発生したことを感知したときは、発信受信から２５分以内に警備

業務対象施設に機動隊を急行させ、被害の拡大防止にあたること。機動隊は異常事態を確認後、関係

機関へ通報、連絡すること。なお、異常事態は各種警報を含むものとする。（自動火災報知設備発報

信号等） 

 異常事態の対処時に、乙はその都度状況報告書を提出する。 

 

８．警備装置等の設置、取替、変更、撤去及び保守・点検 

(1) 設 置 

① 本業務を行うために使用する通信回線については、甲が所有する一般回線を使用することとし、

通信に係る費用は甲が負担する。 

ただし、乙の都合により専用回線を設置する場合、設置費用は乙が負担することとし、通信に係

る費用については甲が負担するものとする。なお、設置については、甲乙協議のうえ、施工するも

のとする。 

② 警備装置の設置費及び本業務に付随する諸経費は全て乙の負担とする。ただし、警備に必要な

機器類の電気使用料については、甲の負担とする。 

③ 警備装置の詳細な設置箇所については、事前に甲乙協議のうえ、決定するものとする。 

④ 警備装置の設置の際には、既存の機器に影響がないように留意することとし、影響が生じた場

合、乙の負担により速やかに修復を行うものとする。 

⑤ 校舎及び屋内運動場（現在建築中）の引渡し日までに設置を行うものとする。詳細な日程は甲

乙協議のうえ、決めること。 

(2) 取替え 

甲は履行開始後、乙の設置した警備装置について、本契約の警備内容に十分対応できないと判断し

た場合、乙の負担により機器類の全て又は一部を取り替えさせることができる。 

(3) 変 更 

乙の都合により警備装置等の規格等に変更が生じた場合は、速やかに施設管理担当者と協議のう

え、乙の負担により取り替えるものとする。 

(4) 撤 去 

履行期間終了後は、乙が警備装置を撤去して現状に復するものとし、これに要する費用について

は、乙の負担とする。 

(5) 保守・点検 

受注者は、設置された警備装置の機能を保全するため、適宜保守・点検を行う。 

 

９．鍵の預託 

警備実施に必要な鍵は乙に預託し、預託された鍵は厳重な取扱と保管をするものとする。 

契約解除等により不要になったときは、直ちに甲に返還しなければならない。 
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１０． 警備方法 

機械警備を主体とした警備とし、その方法は次によること。 

(1) 侵入者等の感知に関する機能を有すること。 

(2) 火災監視を 24 時間行うこと。 

(3) その他の関連するシステム（受水槽、ガス等）との連携を有すること。 

 

１１． 警備責任時間 

原則として警備装置を開始(セット時)した時点より警備装置のセットが解除された時点までとする。 

 

１２． 業務内容 

(1) 基地局において施設内への侵入、破壊行為等不法行為の発生やその他異常を感知した場合は、警

備員が施設へ急行し、施設の外部及び内部を点検し、異常の有無を確認する。 

なお必要に応じて次の業務を行うものとする。 

① 現場に応じた緊急措置 

② 教育委員会職員ならびに施設管理担当者への連絡 

③ 基地局への連絡 

④ 警察、消防署等への通報 

(2) 警備装置が常に正常な機能を保持するよう管理するとともに、異常を発見した場合には、速やか

に甲に通報するものとする。 

 

１３．守秘義務 

   乙は、警備業務にあたり知り得た委託者及び当該施設に関する秘密を第三者に漏らしてはならな

い。なお、契約の解除及び期間満了後においても同様とする。 

 

１４．報告義務 

   (1)異常時の対処時に、乙は、その都度状況結果報告書を甲に提出しなければならない。 

(2)乙は、警備受託施設に設置された警備装置の機能について、常に円滑に運用及び機能発揮でき

るように、少なくとも年に１回点検を行い、点検の都度その結果を甲に報告しなければならない。 

   (3)乙は、業務を完了したときには、甲に次の書類を提出しなければならない。 

  ①業務完了報告書 

    ②業務日誌 

    ③その他、甲が必要と認め、提出を求めた書類 

(4)乙は、個人名特定による警備開始・解除記録、及び異常信号記録を、甲の必要に応じて報告が

できること。 

 

１５．巡回警備 

   委託開始日において、止むを得ない事由により、機械警備開始が不可能な場合は、機械警備実施可

能日まで巡回警備（日２回）により対応するものとする。 
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１６．支払方法 

   (1)乙は毎月初めに前月分の委託料を甲に請求し、甲は請求のあった日から 30 日以内に支払を行

う。 

(2)支払先口座については、契約締結後に乙が指定する口座情報を、甲に提供するものとする。 

(3)乙は口座変更等がある場合は、事前に書面にて通知を行うこと。 

 

１７．その他 

(1) 乙の管下職員が業務遂行中に被った損害は、それが甲の責めに帰す場合を除き、甲は一切の責

任を負わない。 

(2) 警備実施上、この仕様書に定めのない事項や補足すべき事項については、必要に応じ甲乙協議

のうえ、取り決めるものとする。 

(3) 本業務の警備計画にあたっては、事前に甲と調整のうえ、現地を必ず確認すること。 

(4) 退出時及び出勤時の警備開始及び終了は、操作カード等と施錠のみで行えるものであること。 

(5) 操作カード等の必要数は、甲乙による事前協議のうえ決定すること。 
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